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1. Entre nas Configuracdes da Entidade

2. Cligue em Adicionar fornecedor de selos temporais na seccdo Configuracao do fornecedor de selos temporais.
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3. Especifique o seu fornecedor de selos temporais e introduza o ID normalizado fornecido pelo seu fornecedor de selos temporais. O ID

normalizado estara no e-mail enviado pela entidade certificadora a confirmar a activacao dos selos temporais. Clique em validar servico para
verificar se os dados introduzidos estdo correctos e clique em confirmar.
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4. O fornecedor de selos temporais ficara configurado e os selos temporais activos. SO é possivel ter um pacote de selos activo e configurado de

cada vez. No entanto é sempre possivel editar a informacdo introduzida ou alterar o fornecedor de selos temporais ao clicar em Editar. Pode ainda
remové-lo seleccionando a linha e clicando em Remover.

vorTar W dn gt
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Nota: Sempre que tiver a necessidade de usar um novo pacote de selos temporais tera de fazer esta configuracdo.
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Passos:

1. Na barra de menu clique em Servigos > Prospegao > Oportunidades.
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2. Apagina de Gestdo de Oportunidades estd dividida em 3 colunas de informacdo, para que possa ter:

1 Organizagdo em Pastas ¢ Vistas
Fromeciso v Ve v Loponine S~ [EESR
2. Lista de Oportunidades s Dol aioiee R DTS

§ Cpertuesiaces

L, . . . B ) 'M N oo == > . 4 CLPQ_SAR_21032015_02 ACTIVA
3. Pré-Visualizagdo do Detalhe da Oportunidade Rl Mg 2 pante S s
W CONNTRRESH .nn; SAR2MI01S. 1.2 2 S T g LA Meretm oo n

1
LAl e Bwhepn Maads Accihs & B ANMA
AEFONDOO o Contune Lowints oo Pobwa Ovsl CXEIIGEIE | Cocraoe Cumta CERTRO 28 CLATD
Categora Srincipal 011 80000-2 - Frodute: sgr cotat » hesaratoola

Comw e Limsado Lo Pakvin Guadiongdo |
ADIUCATADO P | Compraair Lt ” nn
R & TESTE ngTTUAO o
PEATE A Ao
EAPRASOOEC Ll e ol ] 1 ]
& FAYORITCO
P # por Wegacicho_3 e
Precedmanta por Megociecie E] u
#7.| Comprador Liskn
. | s ot Bt . oI
~v

CVORTIL2T1S Tavwnm o Vi de  Mlnaor Mimmans o Seconr  Sasis bl s Ve e de Sateee bty


http://smarty.vortal.biz/vhsupplier/index.php/Opportunities_Manager/pt

VORTAL Y

gov

Passos:

1. Apods ter manifestado interesse na Oportunidade, para consultar o anuncio do concurso ou a informacao colocada pela entidade

VORTAL @

Prospecgdo = Vendas ~ Loja On-line Servicos ~ SISO Pesquisar.

Jiraw da Trabalho == Oportunideces — Pasta da Oportunidade 1d de pégine: 10008¢26  SMARTY -sjuda (2
© vanar Opges

 Pasta: AD 2016/35 - Aquisigdo de Material Médico |... (id.PT1.OPDOS.73225) uosicar T A interessado
Ajuste Directo - Regime Geral, com 1 fase(s)

AD 2016/35 - Aquisigao de Material Médico | Ortop... 03R0/1F

Centro de Custo: PT | O meu centro de custo Fonte: Convite Directo
Categoria Principal 03100000-2 - Produtos agricolas e hortofruticolas HORAS MINS SEG

{Fuso Hordrio (UTC) Dublin, Edinburgh, Lisbon, London) Comprador:

Prazo para apresentagio de propostas 5/19/2016 5.00:00 PM - Criag30 51912016 1.00.30 FM Entidade dos Aeroportos m
Prazo para apresentagio de eaclarecimentos 5/19/2016 5:00:00 PM - Abertura S/19/2016 5:01:00 PM L1

TIMELINE

Data de publicagio do Data limite para submissi Data limite para submiss Data limite para submissfo de | Data prevista de abertura das
procedimento propostas i L propostas

L
6 190050201 190050201 19005201 1910572016

2. Apods ter consultado a informacao referente a oportunidade e ter manifestado interesse, pode criar a sua proposta de duas formas:

a) Clique no Detalhe da oportunidade na area de Gestdo de Oportunidades, aceda a oportunidade e clique em Criar Proposta na area
As minhas Propostas;

 Pasta: TESTE_CONCURSOPUBLICO_001 - TESTE_CONCURSOPUBLICO... (0711 OPDOS 17202) ssania P -

TESTE_CONCURSGPUBLICO_001 [

e coneumsr(etco BB 8L 02

TIMELINE
As M Propost T [[ore
Ve haven?sared 13 et 3 ey 1 b st b by, Yo Cam St berevad 7 WA
 Escasnecmenas
__cﬂal Proposta & =
| SN r—e—————— .
- ounice 3
trat ption S



http://smarty.vortal.biz/vhsupplier/index.php/Business_Opportunities/pt
http://smarty.vortal.biz/vhsupplier/index.php/Opportunities_Manager/pt
http://smarty.vortal.biz/vhsupplier/index.php/Business_Opportunities/pt

VORTAL Y

gov

b) Diretamente na area de Gestdo de Oportunidades, tem disponivel a op¢cdo As minhas Propostas, tem o botdo Criar Proposta, disponivel apenas
apos demonstrar interesse.

VORTAL &

Prospeccdio ~ Vendas ~ Loja On-line Servicos ~

Pesquisar. E
Area ge Trzbaie = Oportunidades Idce plgina: 10003310 SMARTY-ajuda (8}

1 Oporunidades

Todas ' Recentemente Publicados ~

Q) = ‘-i'ﬁ Compra de Economato ASC = LEI]

Pesquesa Avangada 5.7 S Compra de Econonato ASC Consulta para Cormpra por b BEY  consuita para Compra por Convite... - =0
Compra de Economato Entidade do...

I PT, | Enlidade das Aeroportes Data de publicagio: 5/19/2016 10:33:49 AN
RECEBIDO Data Limite: 5162018 12:00 PM Publicada:-5MQ20 13 AM

Compra de Economato » M
# commenesse |2 a0sase et o S | ot g s de ®
ADS ASC ! Propostas: 5192016 12:00:00 £
eTessato Modd

A RESPONDER PT.| Entidade dusAelnpoms Pl car
Data Linsite | Publicada:5H102018 1028 A3

RESPONDIDO 1221 [IHI7  Local de Entrega: Rua da Misericordia N°12 Lisboa Lisboa PORTUGAL

Concurso Limitado por Prévia Qu.. Centro de Custo: O meu centro de cuslo

212112 Categoria Principal 030101000000 - Cereals, produts | OPgdes

ADJUDICADO PT, Aqueda | 1C_Training_Buyer de culturas indusiriais @ da horficultura
Data Limite:/16/2018 5:00 P Publicada. 412010 4:20 P14

RERENDO ~+ Julia_G_18052016_Limpezas pepm ~_As Minhas
Julla_G_18052016._Lim nsulta para Compra  Propostas

RADO/DE ul 2052 ezas

B e FT.| Enlnlidw Com[lidlrri Airda nao COMegoy a criar a provosta para o comarador. Pode comegar

Data Limite-5 2010 8.00 FA Publicada-5'18/20 10 3:57 Fil
Y FAVORITOS : quando desejar.
7 UMC teste
T i sterial Ajuste Disecto - Regime Geral
A 0 M -
v M". m" S Fiots Criar Proposta

Data Limite;5727/2018 5,00 FM Publieada:5122016 2:30 P
Acgdes A4 Resultados: 20

3. Quando selecionar o botdo de Criar Proposta, sera direcionado para a criacao da proposta que pode ter até 4 passos:

Prospeccao ~ Vendas ~ Loja On-line Semvicos ~ Pesquisar.
. Aves ge Trabslho = Oporunidades — Fasta ds Oporunidace — PTOpOSta em Edigao 1d de pigina: 10003501  SMARTY.ajuda ()
- Da d 0S G eral S, fﬁ;ﬂ'ggf_mm' (W @ Proposta com o ID PT1.RPL.57221 criada com sucesso!

Ortopédico

Lotes (pode ou néo ter este passo)’- AD 2016735 - Aquisicao de Matert | (€) Voltar & Pasta da Consula Validar e Actualizar \co;narl;|

al Médico | Ortopédico
Ajuste Directo - Regime Geral

Qu eStionério; Entidade dos Aeroportos

A CONSULTA DO PROCEDIMENTO

Dados Gerais Identificacio da Proposta
- Documentos. Lks
Referéncia da Proposta #
.

Origem Proposta
Documentos:

ml .@ ll Fomnecedor

HORAS  MINS

Company BEST Eco
Maguinas, equipamento e material de itorio, excepto ]
Fiscal I1d: 500820260

@ Voltar & Pasta da Consulta Concluir Proposta Validar e Actualizar Copiar >
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1. E através deste passo que ira identificar a sua proposta, preenchendo o campo Referéncia da Proposta.

Prospecco ~ Vendas ~ Loja On-line Servicos ~ _ Pesquisar...

hrea de Trabalhe = Opounkiades = Pasta da Oportunigsse — PTOposta em Edicao Id de pigina: 10003501 SMARTY.ajuda (2)

EM EDICAD - '
AD 2016/35 - Material Médico | v Proposta com o ID PT1.RPL.57221 criada com sucesso!
Ortopédico
AD 201625 - Aquisiciio de Materi | @) Voltar 4 Pasta da Consulta | Validar e Actualzar | Coplar | > |
al Médico | Orlopédico
Ajuste Directo - Regime Geral
Gl ae e o 4 CONSULTA DO PROCEDIMENTO

Dados Gerais Identificacéo da Proposta

Lotes

Referdncia da Proposta
T
Origem Proposta
Documentos
0138568 1/5 N
HORAS  MINS SEG r—

Company BEST Eco

Mdgquinas, equipamento e material de escritorio, excepto computadores, impressoras @ mobilidrio.
Fiscal Id: 500820260

(@) Voliar a Pasta da Gonsulta

Concluir Proposta Validar e Actualizar Copiar =

Apds definir a referéncia da sua proposta, clique na opcdo >, ou selecione, a esquerda, 0 passo que se segue.

Tem sempre disponivel na sua proposta um post-it amarelo, no canto superior esquerdo, localizado acima dos passos da proposta, que lhe indica o
estado da proposta, o nome do comprador, que tipo de concurso é, e o nome da oportunidade.



VORTAL

gov

Passos:

1. No passo Lotes, quando aplicavel, estdo listados todos lotes existentes no procedimento. Selecione aqueles a que pretende responder. Caso o
procedimento / oportunidade ndo tenha lotes, este passo ndo é visivel.

VORTAL @ A S & Company h'l—..si l—.-:-.;:w v

Pesguisar... E

Prospeccdo = Vendas ~ Loja On-line Servicos ~ el

hrea de Trabalho — i — Pasta da Oy isce — Proposta em Edigdo id do pégina: 10003501 SMARTY ajuda (&)
EM EDICAO @ Voltar 3 Pasta da Consulla (TS LS Validar e Actualizar || Copiar | = || =

AD 2016735 - Material Médico |
Ortopédico L
AD 2016/35 - Aquisicio de Malteri

al Médico | Ortopédico
Aiuste Directo - Regime Geral | SN " T
Entidade dos Aeroportos 1 Lotet .
Dados Gerais 0 Lonz
Lotes
Questiondrio (@ Voltar & Pasta da Consulta (o TS =W Validar e Actualizar Copiar| < | =
. g - _EH ol g0 21:43:38
Documentos VORTAL -_@l Allo Contraste £ () = Company BEST Eco ~
@:E]:@ Prospeccio ~ Vendas ~ LojaOndine Servicos = [ONCim Pesquisar...
HORAS  MINS SEG .
hrea de Trabalho — i —+ Pastnda icade — Proposta em Edigéo Id o pigina: 10003501  SMARTY-ajuda (®
EMEDN A0 _ (@ Voitar & Pasta da Consulta [IEMEAE  Validar e Actualzar | Copiar | < | >
AD 2016/35 - Material Médico | I
Ortopédico Vista . P
AD 2016/35 - Aquisigiio de Materi Sumdria | EOitar Questiondrio

No passo Questionario apenas lhe sdao apresentados os lotes selecionados. 2 banis .
Ajuste Directo - Regime Geral =
Entidade dos Aeroportos

Dados Gerals (s valores indicados ndo incluem o IVA)

Anticulado & Eots ista de pregos tem requisitos exdra. Cerfifique-se de que fudo esta preenchido, Remover Linhas  Opglesw
Lotes clicando no icone do lapis em cada item.
Questionario * Prago Total
0.00
Bocumentos Cod Arigo [ pocerigio Gt Unidade Prego Unitirio  Prego Total
m:: a ® 421 Artige 1 324 Un
HORAS MINS SEG * 4334 Artiga 2 345 um
* 3412 Artigo 3 43 UM
® 134133 Artiga 4 345 un

@ Voltar & Pasta da Consulta (e LR Validar e Actualizar Copiar | = =
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Passos:

1. O Questionario divide-se em duas partes:

- Questionario;
- Formulario Principal (somente quando se trata de um procedimento de uma entidade publica).

O pigen 15305463 SMARTY awda (D)

Arab e Tranans = Cosnedpsn - Pans s Seensasss - Proposta em Ediglio
Em edicio
ASC st CP Copla © vemar
ésc tesie %g:‘:’ Vista Sumitla | Ediar
NS Adv Gov
Diaos Gerss == Questionario
Exportar I.;:‘:,oo oo
i pare Excel (6o aple para tar
‘Questonano impartagio)
Docusintos E5ta d a secgh corol cooca o . aqua ¢
1 Total de Questdes
E@E@m =0 1 Prontapara Submissio
N
0 incompdein
= Formularic Principal
E:polurl.laua ngon
ara Excel (niko apte para Editar
imporisgic)
5 Total de Ouesties
- 3 Pronta para Submissio
3 Incompdenn
& o R v v o | | v

2. Responda e preencha as questdes colocadas na lista de precos e artigos (referéncia dos artigos e precos).
Alerta: Caso eX|stam lotes, pode consultar os lotes e numero de questdes por lote (de acordo com os que selecionou no passo anterior - Lotes.)

P e ese——— TR ST DS R 000440 SMANTY-geda @
I!mn:r Condar Fooosla 'n'uumw- Sopiw | Assiot !-quu

E
TESTE CORCURSOPIBLICD | v

[ = ;

TESTE_concimsoplaie_ Yoo Smii | L
o ]

Coneurn Pislios
Comgparry Main Line

Bl il Chsrborid e

o vabema dkadon nla bouem S Tak)

Congher Propors |(IRERLE RS FECEER Gigesr | Aracgr || GRgums
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3. Pode efetuar uma importacao da lista de artigos a partir de um Excel ou de um ficheiro em formato aberto ODF (Open Document Format). Clique
em Opgoes e selecione a opcado Exportar.

No caso da lista de pregos ter sido criada pela entidade adjudicante com requisitos adicionais para preenchimento, a mesma tera essa referéncia,
sendo que também é possivel a exportagdo e importagdo. Esta opcdo (exportacdo e importacao) sé estara disponivel para os servicos de acesso
SMART ou BEST.

VORTAL @ stocaniate FE 8 | oy weere+ [ | VORTAL @

Prospeccdo ~ Vendas ~ LojaOn-line Servicos ~ [Rell(i Pesquisar. Prospeccac ~ Wendas ~ Loja Ondine Servicos ~  [SlE0E Pesquisar... E
/roa da Trabalho = Oporturicades = Pasta da Opartunidace — Proposta em Edicédo 1 de pégina: 10003501 SMARTY-ajuda (2) Area e Trabslho —+ Opuriunidades — Faste ds Oportunicsce — Proposta em Edicdo 1 de pégins: 10002501 SMARTY-ajuda (B
EM EDICAO ) (© Voliar & Pasta da Consulta Validar e Aclualzar | Copiar | < | > | EM EDICAO o (@ Vonar & Pasta da Consulla Validar e Actualzar | Coplar | < | =
AD 2016/35 - Material Médico | AD 2016/35 - Material Médico | — — =

rtopédico Vista i " Ortopédico Vista rm—
AD 2016/35 - Aquisicio de Maleri Sumaria | FOiar Questiondria [ AD 2016135 - Aquisigio de Materi Sumaria | F0ftar Questionario 2|
al Médico | Ortopédico i al Médico | Ortopédico *
Ajuste Directo - Regime Geral - Ajuste Directo - Regime Geral =
Entidade dos Aeroportos Entidade dos Aeroportos
Dados Gerais Dados Gerais (Os valore 150 Inchem o VA)
sk Ira
Lotes o no e -ada item. - Lotes
Questionario Questionario Frego Totat
0.00
Documentos: Documentos
Cod. Artige """“"I“‘ Descrigio at Unidade Frego Unitirio  Prego Total Cod. Artigo ""“‘I“‘ Descrigio o Unidade Prego Unititio  Prego Total
m:@ @@ * 2 Arige 1 324 UN @:: ® 3423 Artbge 324
HORAS MINS SEG HORAS M5 SEG
. au Arige 2 345 i ® ssne Adigs 2 5
* a2 Artigo 3 43 UN ® 412 Artigs
L RRECEL Artigo & 345 UM ® 134133 Artige
(@ Voltar a Pasta da Consutta | Validar e Actualzar | Copiar | < | > (@ Voitar & Pasta da Consulta

Para preencher os requisitos manualmente clique no icone do lapis, localizado no final da linha referente a cada artigo.

Caso utilize a funcionalidade de exportacdo e importacao do modelo da lista de artigos e precos, preencha o ficheiro que exportou, e sem alterar a
estrutura e guarde-o no seu computador. Cligue novamente em Opgdes, selecione Importar (substitui os dados atuais), procure o ficheiro que
preencheu e clique em Anexar.

Nota: Caso ja tenha preenchido alguns dos artigos, estes serao substituidos pelo dados preenchidos no ficheiro.
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4. Depois de preencher a lista de precos dos artigos, passe para o Formulario Principal e clique no + junto a Dados gerais da proposta para ver o
formulario principal de condi¢des.

&R 1ol IeATY e

v e SuEre v ST — Fan o Seenveoeas — PTO[RISAE &M E'ﬂlll}hl:l
Wakde bnd ubtaew || Copiae | Ameiee | Seguew

Emucis [
TESTE comcuRtopieLco | B Veur

o - :
TESTE_COMCLRSORUBLCD Yoo Sumana | o
oo =

G 150 Pruind e
Cempany Man Line

Dasior Geran
Cussboning

im Ao ieds da Cormala

R

o abge RSO e, Gf uUmidach Pregaunman  Prego T

2R ol ———— —

. alr A asd apelne || Copa  Apbe .
Ly Eli W Tt
domh i TrEba B = Cpa et = By ceeteaie = PIOPOS1A Em EdiGio DS SRk OO SMARTY -l
5;.'!.#“‘ e 0 Bm =TT Goachdr Propaita Wit 5 o pEi | Coplle | AftEe Sepune |
?E!__IL SeNCURSCPIBLIES  YrE Sumdria Ediai Farsdis Prsea .
o ~ B
Cibanif P i "

Compsmy Hait Lirg

—

Taeeraeaann F W SueROP SR 58 JE05E U R BEBY DOTERE & SN 0 LOPIESEY B3 FNLE DEOAS.
i Y

L dee U e
T 1)

) ok
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5. Depois de responder a todas as questdes clique em Validar e Atualizar para saber se a proposta tem dados em falta. Em cada uma das areas
Questionadrio e Formulario Principal pode verificar o nimero de questdes que se encontram incompletas.

Até a submissdao da proposta pode voltar a editar ou alterar os dados do questionario e formuldrio principal, clicando em Editar, opcdo que se
encontra disponivel apds clicar em Concluir Proposta.

Ard 2 Trsens ~ Opomaciies ~ baa ot Cevnsace ~ PIOPOSLA em Edi¢0 wosaD  svanTTaute (§)
Emally - - S A e | 1 ===y =
.T‘E"Sﬁ_mmsammm_ ‘O\W | Acoenst | Seguene
TESTE CONCURSOR(BLICO, YhU Surdis | Edia Fermetise Phrcos v
o L]
Concurso Pudico
Coegany Man Lice
DS 99 63 propost
Oacon Cwann
Questien LT & Herdfcagho oz sorconerte Oumesnoe 5o dypamests sseciresie
: xn.h Simdes SA
Cocumasizs o S8 3o%ware ¢ YateTIas Se FTCOmago
# # “" 230083524

2 ® BOAD0 Be S30Gu( 0 G08 TIGNNGE S 00N

e
13 * 0000 25 SN00ST (ER1E MESLI0 091605 SRI 26 300000 DO 0 ANGaD | 3 SEMG ATELG 2008 )

(44

14 . V00 85 preptes VO VAONSS POKI008 P38 kAN B IVA)
182008 B
18 % Jetucic 30430 BT 93 SATPOSE SA0S MEMEree 42 I3NEITeNTD SO0IaTErNe (2% vaeree 2dcados rdo PoLem o VA,
Compraox Segertioen S Fargachs (v VA
Htcbl Co loﬂm 9 @ talirnas Se Infarmagie
g,g " Fnos 0 14aee Sue

2 & 0onftrmo e 36 30336 203 9853 FONDINE 0 AHABDM 0 SOTIBA0 33 MR BERHES

® Corcrn T Daserm
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Passos:

1. Caso tenha algum documento em falta sera visivel o alerta Documento em falta a vermelho.

A frente de cada documento tem disponivel uma opcdo para carregamento de ficheiros, clique em Adicionar Documentos, e anexe o documento
solicitado. :

A )

somnioce =~ Proposta em Edicio
© Vo RO Conci Proposta | Vs

DOCUMENTOS SOLICITADOS

Decos Gersts v [l enveLoee: pROPOSTA L Emiae Documentos Submetkda:0) Emiamad | Opgoes N
Desskonac Agconar Comentivion
ORNS s G
| # Decumento. Nomedo  Detahe Assratira Contdsacat
ocumento
(31 Oestaagiode Rabieasdo (500 810 il 3160 CCP)  Documento E
[

PORPORY o

P00 oo b Eocumania qut 1 44 pe3cia pes cemgesds

@ vorar Eimnar SOl Copiar | Antancc

2. No caso de estar a apresentar uma proposta a um procedlmento de ambito publico, pode adicionar um novo documento, que sera encriptado
no momento em que é carregado. Para adicionar um novo documento clique em Adicionar Documentos > Anexar Novo Documento.

De seguida, clique em Adicionar Ficheiro ou arraste dlretamente o ficheiro para a area cinzenta. Cllque em Anexar Flchelro ou Assmare Anexar. Para
finalizar cligue em Fechar. .
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8. Caso se trate de um procedimento de ambito publico tem ainda a possibilidade de classificar os documentos como confidenciais, o que Ihe

permite solicitar ao comprador que o documento ndo seja divulgado aquando da divulgacao das propostas aos concorrentes, no entanto, a decisao
final relativa a divulgacdao dos documentos que marcou como confidenciais cabe ao comprador.

Prospecgio = Vendas = Loja Ondine Servicos ~ [l Pesquisar
frms de Tabaha — Oporunidades — Fasia éa Oportunidace — Proposta em Edigéo 14 de pigina: 10003501 SMARTY ajuda (B
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9. Apds a proposta estar concluida através de Concluir Proposta, clique em Assinar Todos.
Clique aqui e saiba mais sobre certificados qualificados e representativos de assinatura.
Se estiver a responder a uma Oportunidade no ambito privado é apresentada a acao de Finalizar Proposta.


http://smarty.vortal.biz/vhsupplier/index.php/Qualified_Certificates/pt

VORTAL

gov‘

10. Podera demorar algum tempo a visualizar a pagina para Assinar e algumas permissdes Java podem ser solicitadas.
Ao clicar em Assinar Todos é apresentada uma janela com todos os documentos listados > clique em Assinar > selecione o certificado pretendido >

cligue em Continuar.

Tem ainda a possibilidade de adicionar mais assinaturas aos documentos. Para isso basta, Assinar e Guardar. Para que outro utilizador possa assinar,
deve aceder a oportunidade, realizar a assinatura e Submeter a Proposta.
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11. Caso se trate de um procedimento de ambito publico, é-lhe apresentado o botao Encriptar e Submeter. | o

Selecione esta opc¢do. Caso se trate de uma consulta de ambito privado, é-lhe apresentado o botdo Submeter.
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Passos:

1. Seesta a apresentar uma proposta a um procedimento de ambito publico, € recomendavel que faga uma copia da sua proposta antes de a submeter, uma vez que
s%(a g;ncnptada na submissdo e nao podera consultar os detalhes da mesma apds estar submetida e antes de ocorrer a abertura das propostas pela entidade
adjudicante.

Neste sentido, se pretender ter uma copia acessivel da informacao que submeteu, podera acionar a funcionalidade de copia da proposta antes de a submeter.

Ao realizar uma copia da sua proBosta, podera aceder a essa copia para consultar os detalhes, valores e documentagdo anexa, uma vez que a sua proposta 'original’

estara encriptada desde a sua submissao ate a data de abertura das propostas. Quando a entidade adjudicante realizar a abertura de propostas, as propostas sao
desencriptadas e podem ser consultadas.

Apds selecionar a opcdo Encriptar e Submeter é redirecionado para o Painel de Submissdo da Proposta.

x
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No Painel de Submissdo tem disponiveis algumas recomendacdes referentes a submissdo de propostas a procedimentos de Ambito

Publico (Ajustes Diretos, Concursos Publicos...). Estas recomendac¢des contemplam o seguinte:

- Verificar que todos os Documentos obrigatorios estdo anexos a sua proposta, no passo Documentos;
- Verificar que esta a utilizar o certificado correto para submeter a proposta (se obrigatorio por lei);
- Efetuar uma cépia da proposta antes da submissao.
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1. Para a colocacdo de “Esclarecimentos” ou “Erro e OmissOes” devera aceder & “Pasta da Oportunidade”, na “Pasta da
Oportunidade” abaixo da Time Line ira visualizar as caixas correspondentes a cada uma destas a¢des, bastanto carregar o botao

“criar” (caso o prazo para a colocacao de Esclarecimentos ou Erros e Omissdes ja tenha terminado o botdo criar deixa de estar
disponivel)

-ecepgao de propostas ‘ Previsao de Abertura das Propostas
‘ 12052047
MENSAGENS Criar |

Sem mensagens

(7) ESCLARECIMENTOS Griar |
N&o fem nenhum esclarecimento
|| Opgles ~ @ ERROS E OMISSDES Coriar |
N&o fem nenhuma mensagen oe efmos e
omissies
Opgdes ~ s* LISTA DE PROPOSTAS

Sem proposias
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2. Apds carregar no botdo “Criar” ird encontrar o campo de criacdo e envio de mensagens, devera preencher a informacao
solicitada, “Assunto” e “Corpo de texto da mensagem”, caso pretenda poderd também “Anexar” documentacao, apds o
preenchimento da informacdo bastara carregar no Botdo “Assinar e Enviar”

Mensagem 1d de pégina: 77000349 SlMRTHjIIda@
@Cancela‘ Guardar como Rascunho | Asginar e Enviar
Dados Gerais
Da Entidade: Fornece Famn, Lda
Utilizador Formecador 02
Destinatarios Raquel Tests:
Tipo Esclarecimentos
hssunto Id de pégina: 77000248  SMARTY-ajuda (%)
Ficheiros  Anexr | Irpara Documentos da Entdade \ Guardar como Rascunho Assinar e Enviar
Corpo da mensagem

L<l

Mensagem Modelo ~ Seleccione...



